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OVS Herderplatz de'
VDn Bettina Greilinger

Herderplatz 1

1110 Wien

Tel.: 4000 562020 OVS Im Herderpurk
Email: direktion.911041@schule.wien.gv.at

Wie hat eine Entschuldigung zu erfolgen?

Um bis 8:00 Uhr die Abwesenheit Ihres Kindes zu melden, gibt es zwei Moglichkeiten:

e Sie senden selbst eine Mail an die Klassenlehrerin/den Klassenlehrer.
e Sie rufen im Sekretariat unter+43 1 4000 56 20 230 an.

Eine schriftliche Entschuldigung ist in jedem Fall erforderlich und muss von dem
Schuler/der Schulerin spatestens beim nachsten Schulbesuch gebracht werden.

Der Klassenvorstand ist verpflichtet, die schriftlichen Entschuldigungen zu sammeln und
ein Jahr lang aufzubewahren. Es kann in manchen Fallen wichtig sein, Monate spater eine
Entschuldigung wieder herauszusuchen. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit bitten wir Sie,
sich beim Schreiben einer Entschuldigung an einige formale und inhaltliche Kriterien zu
halten:

A5 Format (= eine halbe A4 Seite), und zwar im Querformat beschreiben!
Jede Entschuldigung muss enthalten

Name des Schilers/der Schilerin

Daten der Fehlstunden

Grund der Abwesenheit

Ausstellungsdatum der Entschuldigung

Unterschrift des/der Erziehungsberechtigten

Folgendes Muster einer Entschuldigung ist flr Sie als Kopiervorlage gedacht, um Ihnen die
Arbeit zu erleichtern:

Kopiervorlage Entschuldigung PDF



